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Guatemala 31 de enero de 2020 —
Irforme No. 001-2020 —

Eleuteric Cahuec del Valle
Viceministre de Patrimonio Cultural y Natural
Su Despacho

Estimado Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propdsito de
ACTIVIDADES MENSUALES conforme lo estipulado en el

Servicios Técnicos Numero 182-2020, aprobado medianie el Acuerdo Ministerial
‘Numero 7-2020, correspondiente al periodo del 02 al 31 de
para el cobro de mis honorarios estoy presente factura numero

Actividades Realizadas

a)
b)

c}

Apoyar en la atencidn telefonica y de personas que req
Apovar en la recepcién y analisis de solicitudes ingres

instituciones Artisticas y del Departamento de Apoyo a

Apavar en la redaccién oportuna de oficios, circulare
Departamento de Instituciones Artisticas y del Dep
Creacién Artistica

presentar mi INFORME DE
Contrate Administrativo por

enero del presente afio y
000006 Serie “B”.

ieran informacién

das en &l Departamento de
a Creacidn Artistica
5, providencias, y ofros del
artamento de Apoyo a la

d) Apoyar en el conirol de la documentacion oficial y sigliiendo los mecanismos que

f)

9)
h)

garanticen el manejo expedito y controlado de la corm
ingreso y egreso, para mantener actualizado el arg
Instituciones Artisticas y del Departamento de Apoye a
Apovyar cuando las necesidades asi o requieran en las

aspondencia tanto como su
hive del Departamento de
a Creacion Artistica

actividades de reproduccion

de documentos requeridos por € Departamento de Instifuciones Artisticas y del

Departamento de Apoyo a la Creacidn Artistica
Apoyar en la planificacion de eventos artisticos

que se programen en el

Departamento de Instituciones Artisticas y del Departamento de Apoyc a la

Creacion Artistica

Apoyar en la planificacion y recopilacion de informacios
de la Direccién de Fomento de las Artes v sus Departan
Otras actividades afines a su contrato.

Resultados obtenidos

a)
b)

c)

-

1 de los diferentes festivales
nentos

Se apoyd en la recepcion de documentos que ingresgron en el Departamento de

Instituciones Artisticas y del Departamento de Apoyo a
Se apoyd en ia elaboracion de oficios y envié de
dependencias de ia Direccion General de las Artes.

Se apoy6 en el Archivo de comrespondencia ingresa
Instituciones Artisticas y del Departamento de Apoyo a
Se apoy¢ en la atencion telefdnica del Departamento
del Departamento de Apoyo a la Creacidn Artistica.

Se apoyd en la elaboracidn de la agenda de las instituc

Vo.Bo.

Firma

a Creacion Artistica.
os mismos a las distintas

da en el Departamento de
a Creacidn Artistica.
de instituciones Artisticas y

ones artisticas.
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Direccidn General Ge las Artes
“inisterio de Cultura y Deportes




